Tutorial para la subsanacion de
la matricula de titulos propios
en la Universidad de Granada




* Nota: este tutorial es para la subsanacidon de la solicitud de
matricula en un titulo propio de la Universidad de Granada.

* Si lo que quieres es realizar la automatricula de titulos propios, pulsa en
este enlace para ver el tutorial de automatricula.

* Silo que quieres es confirmar la plaza asignada en un titulo propio, pulsa
en este enlace para ver el tutorial de confirmacion de matricula.

* Si lo que quieres es subsanar tu solicitud de matricula, aportando |a
documentacion que falte o que sustituya a otra informacion erronea o
incompleta, continua en este tutorial.



Asunto [MAT_PROPI]:Ha sido denegada su solicitud de matré¢culaen e
pe S L
Destinatario SIS L
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Estimad@ G-
Ha sido denegada su solicitud (N. Sl ) de matricula en GGG

Dispone de 2 dias habiles para presentar la documentacion o subsanacion de su peticién. E n caso contrario, se procedera a la anulacion automatica de su solicitud.

Acceda a la aplicacion Automatricula Titulos Propios para subsanar su peticion.

Reciba un cordial saludo.

Recibiras un correo como este, en la direccion que indicaste en la automatricula, avisandote de que tu solicitud ha
sido denegada y que debes subsanarla en el plazo de 2 dias habiles, es decir, que debes aportar cierta documentacion
que falta.

Pulsando en el enlace en azul, accederas a la aplicacion que te permitira subsanar la solicitud. Si el enlace no
funciona, ve a “Acceso |dentificado” y procede de igual manera que cuando hiciste la automatricula (ver tutorial de
automatricula para miembros de la comunidad universitaria o el tutorial de automatricula para personas ajenas a la
comunidad universitaria).

Importante: debes estar pendiente del correo, ya que solamente tienes 2 dias para realizar la subsanacién.



https://oficinavirtual.ugr.es/ai/

E-Tramitacion

Sistema de Tramitacion Electronica de la Universidad de Granada.

Inf. General del Tramite: Automatricula de Titulos Propios
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Una vez hayas introducido tus credenciales, accederas a una pagina como esta.

Para acceder a la aplicacion que te permitira subsanar tu solicitud de matricula debes pulsar el
botdn rodeado en rojo.



e-Tramitacion

i

A, ( Perfil : Tramitador Administrativo)
desde el estado de Validacion Administrativa indica:

Debe validar los siguientes documentos:

« IDENTI-Documento acreditativo de su identificacion.
« TITUNI-Titulo Universitario.

Al acceder a la aplicacion de subsanacion veras un mensaje como este. Se te indicara cuales de los
documentos que aportaste necesitan subsanaciéon. En el caso de la imagen, se solicita subsanar el
documento de identificacion y el titulo universitario, pero en tu caso podrian ser otros.

Pulsa en el botdn de “aceptar” para proceder a la subsanacion.
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Acreditacion de acceso . .
Seleccione una accion.
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Una vez aportados los documentos requeridos, selecciona “Enviar” en el desplegable y pulsa en el
botdn de “Continuar”. Se pasara al estado de Validacion Administrativa, es decir, tendras que esperar
a que el personal de la Escuela Internacional de Posgrado valide los documentos que has aportado.

Tras pulsar en “Continuar” aparecera un mensaje de aviso. Pulsa en “Aceptar”.



; UNIVERSIDAD Acceso Identificado g

Usuario: Invitado - Perfil: Invitado

Inicio salir ()

E-Tramitacion

Resultado

o Se ha realizado correctamente la accion sobre la solicitud.

Continuar

Aparecera un mensaje como este. Ya has enviado los documentos que te han sido requeridos. Ahora
solamente falta la validacién por parte de la Escuela Internacional de Posgrado.

Debes estar pendiente del correo electrénico, ya que ahi se te indicaran los préximos pasos a seguir.

Pulsa en “Continuar”, te llevara a una pagina como la de la siguiente diapositiva.
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Aqui puedes ver el estado de tu solicitud (en el caso de la foto, a la espera de validacidon
administrativa).

Pulsando en el botdn rodeado en rojo, puedes descargar un justificante de la subsanacion realizada
y de los documentos que has aportado.



Ya has terminado la subsanacion de tu solicitud de automatricula. Ahora deberas esperar la
validacidon administrativa por parte de la Secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado.

Debes revisar a menudo el correo electrénico que indicaste, pues ahi se enviara toda la informacion.

Una vez se estudie tu solicitud de automatricula se te solicitara:

* O bien que aceptes la plaza que se te ha asignado, que procedas al pago de los precios publicos, y
qgue aportes la documentacidon correspondiente a dicho pago (mas informacién en este tutorial
(enlace)),

* O bien que vuelvas a subsanar alguno de los documentos, en cuyo caso deberas volver a realizar los
pasos expuestos en este tutorial.



